BTAROSTWO
POWIATOWE W WOLOMINIE
Montrola Wewoelrzna

L. Pradeyhskiogd 1/2 o
ul Pradeyneldags 1 Wotomin, dnia 18.X11.2008 rok.
tel (942 VR0 W, T4A, TaY 774209

KWE/0913/40/08

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniach 8 — 16. 12. 2008 roku w Wydziale Finansowym
Starostwa Powiatowego w Wolominie ul. Pradzynskiego Nr 3 przez inspektora
kontroli wewnetrznej — Jerzego Wierzbe dziatajacego na podstawie upowaznienia
Nr 65/06 zgodnie z art. 35 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym ( Dz. U. Nr 91 poz. 578 z p6zn. zmianami.).

Temat : Celowo$é wydatkowania 5% ogotu wydatkow za 2007 rok.

Kontrole przeprowadzono z udziatem Gtéwnego Specjalisty - Pani Marzeny Walczyk.
W wyniku kontroli stwierdzono :

. PLAN FINANSOWY:

1. Tryb oraz zasady opracowania planu finansowego zostaly okreslone
w Uchwale Nr 11-142/2006 Zarzadu Powiatu Wolominskiego z dnia 14
listopada 2006 roku, co stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego protokotu.

2. Whydziat Finansowy posiada:

» dokumentacje regulujgca =zasady kontroli finansowej zwigzane
z gromadzeniem i rozdysponowaniem $érodkow budzetowych oraz
gospodarki mieniem zgodnie z celem, gospodarnoscia, legalnoscig
w oparciu o dowody ksiggowe i wykonanie w wysokosci okreslonej
Uchwatg Nr V-33/2007 Rady Powiatu Wolominskiego z dnia 27 lutego
2007 roku w zatwierdzonym planie finansowym na dany rok budzetowy.
zasady gospodarki pienieznej polegajace na obrocie bezgotowkowym
(platnosci realizowane sa w formie przelewow),

zasady gospodarki drukami cistego zarachowania,

zasady instrukcji inwentaryzacyjnej,

zaktadowy plan kont z podziatem na zespoty i opis kont,

zasady prowadzenia kont pomocniczych,

instrukcje obiegu dokumentéw finansowo- ksiggowych,

instrukcje kasows,.
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TECHNIKA PROWADZENIA KSIAG | GOSPODARKA FINANSOWA.:

1. Plan kont jest aktualny z wykazem kont podanym w jednolitym planie kont
ujetym w Zarzgdzeniu Starosty Powiatu Wotominskiego Nr 82/06 z dnia 25
pazdziernika 2006 roku.

2. Ksiegi rachunkowe Wydziatu Finansowego Starostwa sg prowadzone zgodnie

Z chowiazujgcymi przeplsaml w tym zakresie:

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. z 2002 r.
Nr 78, poz. 694 z pdzniejszymi zmianami),

- -Rozporzqdzeniem Ministra. Finansdéw z dnia .28 lipca 2006 roku w sprawie
szczegdinych zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont dia budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych ( Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z poézniejszymi
zmianami).

3. Ksiegowo$¢ jest prowadzona za pomocg systemu komputerowego
( Ksiegowoéé Budzetowa i Planowanie - Do Windows, Ustugi Informatyczne
INFO - SYSTEM T.R. Groszek — 05-200 Legionowo ul. Dtuga 13.) ktory
w swym programie zawiera system ochrony danych polegajgcy na
zabezpieczeniu dostepu do danych hastem. Stosowany program
antywirusowy { systematycznie aktualizowany przez informatykow )
zabezpiecza dokumenty przed wykasowaniem . Dodatkowe zabezpieczenie
stanowig wykonywane kopie bezpieczenstwa, przechowywane i odpowiednio
zabezpieczone. Dokumenty za okresy wczedniejsze sg przechowywane
w archiwum Starostwa w budynku przy ulicy Pradzynskiego Nr 3 w Wotominie
w teczkach sklasyfikowanych zgodnie z JRWA.

4, System rozliczen z odbiorcami odbywa sig¢ za pomocg rozliczen kasowych
( gotowka), lub bankowej ( przelew). Z dostawcami rozliczanymi za pomocg
przelewdw bankowych ( bezgotowkowo) dodatkowym zabezpieczeniem
terminowych rozliczen jest prowadzony ( poza rozrachunkami w systemie
komputerowym )odreczny rejestr zobowiazan z podaniem:

numeru faktury,

daty wystawienia,

kwoty,

terminu zaptaty,

daty dokonania przelewu,

numer i data wyciggu bankowego.

w przypadku urzeddw — przelewy bankowe.
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5. Terminy ptatnoéci zobowigzan sa dotrzymywane. Nie stwierdzono zadnego
przypadku przekroczenia terminu ptatno$ci. Wszystkie wydatki sg realizowane
zgodnie z planem finansowym, analizowane uprzednio pod wzgledem
zasadnosci | celowosci zakupu. Podstawa do dokonywania odpiséw
amortyzacyjnych jest Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999
roku ( Dz. U. Nr 112, poz. 1317 ze zmianami). w ktorym zawarte sg stawki i
kwoty rocznych odpiséw amortyzujgcych $rodki trwale lub wartosci
niematerialne i prawne.
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6. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne wykazywane w deklaracjach skiadane sg
do 5 dnia nastepnego miesigca za miesigc poprzedni. Rowniez w tym temacie
kontrola nie stwierdzita nieprawidtowosci ( w zakresie kontrolowanych
dokumentow).

7. Podatek dochodowy od osob fizycznych (PIT — 4 R) za 2007 rok zostat

sporzadzony prawidtowo i odprowadzony do Urzedu Skarbowego
w obowigzujgcym terminie.

8.. .Obowiazujgca sprawozdawczos¢ w Wydziale Finansowym:

a Rb-N................. co kwartat,

b. Rb- Z ... .............. co kwartat,

c. Rb—-31............... . co potrocze,

d Rb—-ST ................ na koniec roku ohrotowego,

e. Rb-28S................ CO miesiac,

f. Rb—-50................. co kwartat,

g Rb-27S................ Co miesigc,

h. GUS — w zaleznoéci od rodzaju przystanych sprawozdan ( kwartalne,

potroczne,

Wszystkie w/w sprawozdania byly sktadane bez korekt.

WNIOSKI:

1. Skontrolowano ogétem 236 pozycji w postaci zapisow na fakturach i listach
ptac.( Zatagcznik Nr 1 do niniejszego protokotu ). Wszystkie wydatki sg
dokumentowane w ksiedze gtowne] wedlug rodzajéw i paragraféw na
podstawie ktérych sa sporzadzane sprawozdania miesigczne, pohroczne,
roczne i bilans Starostwa. Ksiega inwentarzowa prowadzona jest
elektronicznie za pomocg programu SAGE SYMFONIA - FORTE
(aktualizowanego na biezgco na podstawie ktérego naliczana jest
i odpisywana coroczna amortyzacja srodkéw zgodnie z tabelg amortyzacyjna.
Nie stwierdzono rozbieznosci w poszczegoéinych zapisach.

2. Dowody przedstawiajace wydatki w 2007 roku realizowane byly zgodnie
z planem finansowym wedtug klasyfikacji budzetowej podzialem na rozdzialy i
paragrafy. Kazdy zakup materiatow i ustug byt analizowany pod wzgledem
celowosci, oszczednosci i legalnosci zakupu. Kontrolowane dowody ksiegowe
posiadaly cechy dokumentu kompletnego i sprawdzane byly pod wzgledem
merytorycznym i formalno ~ rachunkowym. Na kazdym dokumencie widnigje
komplet wymagalnych pieczeci, wiasciwa dekretacja i zatwierdzenie do
wyplaty.

3. Wynagrodzenia pracownikow przekazywane sa, za ich zgodg wyrazong
w skiadanych oswiadczeniach na konta osobiste w nieprzekraczalnym
terminie ( zgodnie z regulaminem wynagrodzen ) na dzieh 28 kazdego
miesigca.
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4. Skiadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowoine i Fundusz Pracy sg
przekazywane do dnia 5- go kazdego miesiaca i na podstawie deklaracji
rozliczeniowe] ZUS. Wszystkie zobowigzania wobec ZUS | US realizowane
$g prawidtowo i w terminie.

5. Analizujgc wykonanie wydatkdéw w roku 2007 w poszczegolnych paragrafach
stwierdza sie, ze nie bylo przekroczenia planu, a zaciggniete zobowigzania na
31 grudnia 2007 roku wynosﬁy 1.200.710,26,- w tym 50 z zobow1qzan|a
wymagalne. o _ _

6. Pordwnanie wydatkéw do analogicznego okresu roku 2006 obrazuje tendencje
wzrostowq wynikajgaca z fakiu ogdlnego wzrostu kosztdéw i cen rynkowych
mieszczacy sie w ramach planu, co wynika z prawidtowo prowadzone; polityki
finansowej przez Wydziat Finansowy Starostwa.

Kontrolowany zostat zapoznany z treécig niniejszego protokotu i poinformowany o
przystugujgcym mu prawie do wniesienia uwag i ewentualnych wyjasnien w formie
pisemnej w terminie 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu.

Niniejszy protokot sporzadzono wytgcznie do uzytku stuzbowego w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach z kiérych jeden pozostawiono w kontrolowane;
jednostce.

Na tym protokét zakonczono i podpisano: \3\1?7
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Zataczniki:
1. Tabelaryczny zestaw dowodow objetych kontrola,
2. Plan finansowy ( Uchwata Nr [I-142/2006Zarzadu Pow. Wot.)
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